Oferta szkolenn FRDL MISTiA w czerwcu 2009

SEMINARIUM

Szczegbine przypadki ochrony lokatora -
wypowiedzenie najmu i przygotowanie eksmisji

adresaci:

pracownicy  dzialdbw  zajmujacych  si¢  mieszkalnictwem,
gospodarowaniem mieniem komunalnym.

cel szkolenia:

zapoznanie si¢ m.in. z ostatnimi zmianami w prawie najmu oraz ze
szczegbdlnymi przypadkami ochrony lokatora.

korzysci:

zdobycie informacji m.in. na temat przygotowania eksmisji oraz
czynnosci prawnych zmierzajagcych do wypowiedzenia umowy
najmu.

program:

#Zasady ochrony lokatora w Swietle prawa i zasad wspétzycia
spotecznego

#Dozwolone przypadki wypowiedzenia najmu z art 11 ustawy
o ochronie lokatoréw oraz na zasadach ogdlnych

#Przypadki uprawniajgce do rozwigzania umowy najmu z
najemcg lokalu uzytkowego. Zasada swobody wypowiadania
umow. Dopuszczalnosé rozwigzania najmu na czas okreslony
przed terminem umownym. Przypadki szczegdlne -
rozwigzanie umowy z tytutu niedozwolonego podnajmu i
przerébek w lokalu

#Czynnosci prawne zmierzajgce do wypowiedzenia umowy
najmu

#Postepowanie w przypadku, gdy lokator nie odbiera
korespondenciji

#Przygotowanie eksmisji. Czynnosci po stronie dtuznika,
wierzyciela, komornika i gminy w obliczu eksmisji z prawem
do lokalu socjalnego. Wniosek eksmisyjny w przypadku
eksmisji bez ustalenia prawa do lokalu socjalnego
(pomieszczenie tymczasowe)

#Wydhuzenie czasu najmu do 10 lat dla lokali uzytkowych i skutki

prowadzacy:

Henryk Walczewski — sedzia sadu gospodarczego w Krakowie,
wykladowca uczelni wyzszych w  zakresie gospodarki
nieruchomosciami.

cena

210 zt

data i miejsce:

9 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgltaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

b we: Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

szkolenie . . N . .

Zlecone: dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 osob, cena za grupe wynosi
2650 zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gsli(imi a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Bezpieczenstwo uzytkowania i stan
nieruchomosci

adresaci:

pracownicy  dzialbw  zajmujacych  si¢  mieszkalnictwem,
gospodarowaniem mieniem komunalnym.

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy na temat bezpieczefistwa uzytkowania i stanu
nieruchomosci.

korzysci:

poszerzenie wiedzy na temat odpowiedzialnosci zarzadcow,
obowiazkow wiascicieli oraz innych osob.

program:

#Odpowiedzialno$¢ zarzadey za stan nieruchomosci. Zarzadca w roli
whasciciela nieruchomosci - trwaly zarzad dla jednostek organizacyjnych
samorzadow i Skarbu Panstwa. Zarzadca jako organ we wspdlnocie
mieszkaniowej. Zarzadca ,.kontraktowy”

#Bezpieczenstwo uzytkowania nieruchomosci. Podziat zadan i
odpowiedzialno$ci pomiedzy zarzadeg, wiadciciela, uzytkownikow.
Bezpieczenstwo przeciwpozarowe. Wymagania sanitarno-epidemiologiczne.
Ochrona mienia i praw na nieruchomosci

#Odpowiedzialnos$¢ za nieruchomo$¢ wg prawa budowlanego. Prawidtowy
stan techniczny nieruchomosci. Zagrozenia zdrowia, zZycia i mienia
uzytkownikéw. Decyzje wydawane przez nadzor budowlany, skutki
techniczne i prawne

#Kontrole i skutki kontroli, dokumentacja. Wymagana dokumentacja z prawa
budowlanego; ksiazki przegladow, decyzje nadzoru budowlanego. Kontrole
przeprowadzane przez straz pozarng i inne shuzby. Skutki kontroli i zalecen
pokontrolnych. Umowa 0 zarzadzanie a bezpieczenstwo uzytkowania
nieruchomosci. Zakres umocowania zarzadcy konieczny do efektywnego
spelniania jego obowiazkéw. Obowigzek finansowania wydatkow 1 naktadow
koniecznych dla zapewnienia bezpiecznego uzytkowania. Fundusz
remontowy. Skutki nieszczg$liwych zdarzen - rezimy odpowiedzialnodci.
Przestanki odpowiedzialno$ci z przyczyn prawnych i finansowych. Akty
staranno$ci uwalniajace od odpowiedzialnosci. Znaczenie ubezpieczenia jako

nohrany 7zarzadew

prowadzacy:

Henryk Walczewski — sedzia sadu gospodarczego w Krakowie,
wykladowca uczelni wyzszych w zakresie gospodarki
nieruchomos$ciami.

cena

210 zt

data i miejsce:

10 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogoélnych.

kont

bankowe: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

szkolenie . .o L . .

Zlecone: dla grupy liczacej nie wiecej niz 20 osdb, cena za grupe wynosi
2650 zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(%ll(::i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Czas pracy oraz podroz stuzbowa

adresaci:

pracodawcy, pracownicy dziatow kadrowych jst i jednostek
podlegtych.

cel szkolenia:

poszerzenie wiedzy m. in. na temat przepisow zwigzanych z czasem
pracy oraz podroza stuzbowa.

korzysci:

poznanie Kkazuséw dotyczacych zagadnien dotyczacych podrozy
stuzbowych i czasu pracy

program:

#Zagadnienia dotyczace czasu pracy. Co si¢ zalicza do czasu
pracy (podréz stuzbowa, udziat w szkoleniu, prezentacji itp.)?
Normy, wymiar i rozktad czasu pracy. Znaczenie okreséw
rozliczeniowych, harmonograméw. Regulacje dotyczace
przerw w pracy, wyjs¢ prywatnych. Optacanie godzin
nadliczbowych i udzielanie czasu wolnego. Czas pracy
niektérych  grup  pracowniczych (kadra  kierownicza,
zatrudnienie w zadaniowym czasie pracy, zatrudnieni w
niepetnym wymiarze i rownowaznych normach czasu pracy,
niepetnosprawni)

#Pojecie podrozy shuzbowej. Rozroznienie podrozy typowej i
nietypowej. Miejsce rozpoczgcia podrozy stuzbowej. Naleznosci na
rzecz pracownika w podrozy stuzbowej: diety, ryczalty i inne.
Poniesione przez pracownika koszty - zasady zwrotu

#Krajowe podroze stuzbowe — ,budzetdéwka” a pozostate firmy
#Zagraniczne podroze stuzbowe. Czas trwania podrézy stuzbowe;j
#Prawo do odpoczynku w podrozy stuzbowej. Dokumentacja
zwigzana z podrézami stuzbowymi. Uprawnienia zwigzane z
delegowaniem. Kogo nie mozna delegowac, a od kogo nalezy
uzyskac zgodg? Przeglad orzecznictwa sgdowego. Kazusy z

prowadzacy:

Marek Balicki — prawnik, wykladowca prawa pracy w
Krakowskiej Szkole  Wyzszej im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w Krakowie.

cena

170 zt

data i miejsce:

15 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, ptaca za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztéw ogdlnych.

kont

bankowe: Pekao SA, Il O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Zekcoolﬁgi:e dla grupy liczacej nie wiecej niz 20 o0sdb, cena za grupe wynosi 2130
7t (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(%ll(::i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Funkcjonowanie Komisji Rewizyjnej Rady Gminy i
Powiatu — problematyka absolutoryjna i kontrolna

adresaci:

Przewodniczacy i Czlonkowie Komisji Rewizyjnych,

Przewodniczacy Rad Gminnych i Powiatowych, pracownicy Biura
Rad

cel szkolenia:

omowienie znaczenia Komisji Rewizyjnej w postgpowaniu
absolutoryjnym i kontrolnym w realizacji jej ustawowych
obowigzkow i uprawnien.

korzysci:

wskazanie metod i sposobéw prowadzenia postepowania kontrolnego
zapewniajgcego poprawnos¢ merytoryczng i formalna. Zapoznanie z
technika podnoszaca efektywnos¢ i skutecznosé kontroli.
Postepowanie w przypadkach ujawnionych nieprawidtowosci oraz
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

program:

#Podstawy prawne dziatalnosci Komisji Rewizyjnej

#Rola i ranga dziatalnosci kontrolnej Komisji wynikajgcej z
ustawy o samorzgdzie oraz ustawy o finansach publicznych
#Organizacja i funkcjonowanie Komisji - regulamin, plan
pracy, plan kontroli, sprawozdawczos¢

#Procedura absolutoryjna i jej udokumentowanie
#Technika i metody wykonywania kontroli — arkusze
kontrolne, protokdt, wnioski, prezentacja wynikow,
postepowanie pokontrolne

#Uprawnienia w toku realizacji kontroli, a ochrona danych
osobowych

#Wspotpraca z woéjtem, burmistrzem, starostg w zakresie
zadan kontrolnych

#0Omowienie wzoréw dokumentéw — plan kontroli, regulamin,
metodyka ( arkusz kontrolny, ustalanie préby do kontroli),
protokot, wnioski, informacja pokontrolna

#Przeglad aktualnego orzecznictwa

prowadzacy:

Barbara Krowicka — prawnik, specjalista ds. finanséw
publicznych i audytu wewnetrznego, posiadajgca 20-letni staz
pracy w sektorze finansow publicznych, wpisana na liste
Polskiego Instytutu Kontroli Wewnetrznej.

cena

170 zt

data i miejsce:

15 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, ptaca za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogoélnych.

kont
bankowe: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;Zekcogﬁgi:e dla grupy liczacej nie wiecej niz 20 o0sdb, cena za grupe wynosi 2190
7t (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
251%'?:; a Jolan.ta Przejczowslfa o
e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl
SEMINARIUM

Gospodarka finansowa w instytucjach
kultury




adresaci:

dyrektorzy, gtéwni ksiegowi i pracownicy odpowiedzialni za
gospodarowanie finansami w instytucjach kultury.

cel szkolenia:

omowienie zakresu odpowiedzialnosci oraz zasad
przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych w instytucjach
kultury.

korzysci:

zdobycie wiedzy nt. prawidtowego gospodarowania srodkami
finansowymi i niedopuszczenia do naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych w instytucjach kultury.

program:

#Zasady sporzgdzania planéw finansowych w zakresie
obowigzujgcych przepiséw

#Zasady i terminy sporzgdzania sprawozdan finansowych
#Podziat kompetenciji oraz odpowiedzialno$¢ Dyrektora i
Gtoéwnego Ksiegowego w zakresie gospodarowania finansami
#0Obowigzujgce unormowania w zakresie realizacji ustawy o
rachunkowos$ci

#Nadzor i kontrola ze szczegdinym uwzglednieniem procedur
kontroli wewnetrznej

#Zasady i zakres odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych

#Najczesciej wystepujgce nieprawidtowosci

#Pytania, odpowiedzi — dyskusja.

prowadzacy:

Jadwiga Janowska — dyplomowany ekonomista, specjalista z
zakresu gospodarowania finansami, szczegélnie w o$wiacie i
instytucjach kultury.

cena

170 zt

data i miejsce:

17 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakéw
Zajecia odbywac sie bedg w godz. 9.00-14.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont
b kowe: Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;Z ekcoc:ﬁgi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupg wynosi 2150
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
opiekun .
szkolenia: Jolan_ta _Przejczowskg o
e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl
SEMINARIUM
Ewidencja ludnosci
adresaci:

pracownicy biur ewidencji ludnosci.




cel szkolenia:

zdobycie wiedzy na temat wydawania zaswiadczen przez organy
administracji samorzadowej.

korzysci:

poszerzenie wiedzy m.in. na temat korzystania ze zbioréw informacji
pozostajacych ~w  dyspozycji  organow  administracji, Z
uwzglednieniem przepisd6w o ochronie danych osobowych.

program:

#Obowiazek meldunkowy (zakres obowigzywania) — nowa
regulacja dotyczaca rejestrow mieszkancow

#Wykonywanie obowigzku meldunkowego (rejestracji) przez
cudzoziemcoéw

#Prowadzenie ewidencji ludnosci ( rejestru mieszkancow) - formy
ewidencji i obowigzki organow w tym zakresie

#Nadawanie numeru PESEL — zasady i tryb. Zasady zglaszania i
rejestracji miejsca zamieszkania obywateli polskich

#Decyzje o wyrejestrowaniu z podstawowego miejsca zamieszkania
i dodatkowego miejsca zamieszkania

#Zasady zglaszania i rejestracji miejsca zamieszkania
cudzoziemcow

#Udostepnianie danych z rejestru PESEL, rejestrow mieszkancow
oraz rejestrow zamieszkania cudzoziemcow

#Decyzje o udostgpnienie danych za pomocg urzadzen
teletransmisyjnych

#Wydawanie zaswiadczen w praktyce organdow administracji
samorzadowej

#Korzystanie ze zbioréw danych pozostajacych w dyspozycji
administracji

prowadzacy:

Piotr Strze¢pek — etatowy czlonek Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Katowicach.

cena:

220 zt

data i miejsce:

18 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-14.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogdlnych.
Urzedy zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

k
o we: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;Z ekcoc:ﬁgi:e dla grupy liczacej nie wiecej niz 20 osdb, cena za grupe wynosi 2800
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
gsli(ilfg:i a Agnieszka Majewska-Siwek
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl
SEMINARIUM .
Uwarunkowania prawne masowych
imprez artystycznych i rozrywkowych
adresaci:

pracownicy samorzadowi, przedstawiciele instytucji kultury, fundacji
1 przedsigbiorcy zajmujacy si¢ organizacja imprez.




cel szkolenia:

omowienie wymogow obowigzujacych przepisow w zakresie
uzyskania zezwolenia, obowiazkéw stuzb porzadkowych oraz
odpowiedzialno$ci zwigzanej z przygotowaniem imprez masowych.

korzysci:

zdobycie wiedzy w zakresie prawnych wymogow zwigzanych z
organizacja imprez artystycznych i rozrywkowych wedlug nowe;j
ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych.

program:

#Istota imprezy masowej

##definicje prawne

#tuwarunkowania liczbowe

#Rodzaje imprez masowych (imprezy podwyzszonego ryzyka)
#Postepowanie o0 wydanie zezwolenia

#0Obowigzki w zakresie stuzb porzgdkowej i informacyjnej
#0Obowigzki dotyczgce kontroli przebiegu imprezy
#Gromadzenie i przetwarzanie danych o imprezach
#0Odpowiedzialno$¢ zwigzana z organizacja imprez:
##odpowiedzialno$¢ karna i w zakresie wykroczen
##odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza

#Aspekty umowne imprez masowych

#lmprezy masowe a alkohol

#0Odpowiedzi na pytania, dyskusja

prowadzacy:

Rafal Golat — radca prawny w Departamencie Prawno-
Legislacyjnym Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

cena

200 zt

data i miejsce:

18 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac sie bedg w godz. 10.15-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Przypominamy, Ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogdlnych.
Urzedy zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

k

o we: Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoc:ﬁgi:e dla grupy l'iczq'cej nie wie(c'ej niz 20 osdéb, cena za grupg wynosi 2520
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

— _

P oloma: Jolanta Przejczowska o
e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl

SEMINARIUM . . .

Zmiany procedur kontroli podatkowych |
czynnos$ci sprawdzajacych
adresaci:

skarbnicy oraz pracownicy stuzb podatkowych i kontrolnych
jednostek samorzadu terytorialnego.




cel szkolenia:

omowienie zadan wynikajacych z ustawy Ordynacja podatkowa
nakazujacej organom podatkowym jst wykonywanie kontroli
podatkowej oraz przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych.

korzysci:

zdobycie wiedzy na temat istotnych zmian w procedurze kontroli
podatkowej oraz wprowadzenie nowych — waznych elementéw tej
procedury. Uczestnicy otrzymaja wzory pism i decyzji zwigzanych z
przeprowadzaniem kontroli podatkowej.

program:

#Kontrola podatkowa:

##obowigzek przeprowadzania kontroli podatkowej
##podmioty objete kontrolg, procedura wszczecia kontroli
podatkowej oraz upowaznienie do kontroli

##terminy i miejsce przeprowadzania kontroli podatkowej
##tprawa i obowigzki kontrolujgcego i kontrolowanego
##pomoc organéw porzadkowych

##zgoda prokuratora na niektére rodzaje czynnosci
kontrolnych

##protokot kontroli — elementy sktadowe, zatgczniki

##zarzuty do protokotu, zastrzezenia, wyjasnienia

##protokot kontroli jako dowdd postepowania podatkowego
##odpowiedzialnos¢ karna skarbowa za utrudnianie kontroli
#Czynnosci sprawdzajgce:

##obowigzek i cel przeprowadzania czynnosci sprawdzajgcych
##korekta deklaracji przez sprawdzanego oraz organ
podatkowy

##konsekwencje czynnosci sprawdzajgcych

##przywilej nizszych odsetek za zwtoke

,,,,,

prowadzacy:

Arkadiusz Sputowski — prawnik, specjalista z zakresu prawa
podatkowego z wieloletnim doswiadczeniem pracy w sluzbach
finansowych w administracji rzadowej i samorzadowe;j.

cena:

270 zt

data i miejsce:

18 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogdlnych.

kont

bonkowe: Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoc:ﬁgi:e dla grupy liczacej nie wiecej niz 20 osdb, cena za grupe wynosi 3460
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

opiekun .

P oloma: Jolanta Przejczowska N
e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl

WARSZTATY
Matryca logiczna projektow do RPO 2007-2013

adresaci:

projektodawcy ubiegajacy si¢ o dofinansowanie projektow w ramach
Regionalnych Programéw Operacyjnych 2007-2013.

cel szkolenia:

nabycie nawykow myS$lenia projektowego oraz umiej¢tnosci
samodzielnego przeprowadzania analizy probleméw, diagnozowania

relAwr w nraielecie araz nrzvontawania matruevy laaic7znei nraieltn




korzysci:

nabycie umiejetnosci opracowywania matrycy logicznej, ktéora w
ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych 2007-2013, bedzie

niarzadlkn  warimananym  dAnliimantam  nanrawnia  nrzvantnwanai

program: #Projekt a wniosek aplikacyjny, etapy przygotowania projektu
#Analiza problemow
#ldentufilbaria nrohlemAw  oldwmueh  w  wohranurh  7akrecach

prowadzacy: Magdalena Szczudto — trenerka, konsultantka posiadajaca
doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy, budowaniu projektow i
7arzadzanin nimi ctazvuctl-a w Parlamencia Fiirnneickim

cena:
175 zt

dataimiejsce: | 99 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakéw

Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.
Podmioty zgtaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za

lrazda lraleina nanhe SN0/ ronvy

konto
bankowe: Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;Z ekcoolﬁgi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 osdb, cena za grupe wynosi 2230
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
gfli(zlfg:i a Agnieszka Majewska-Siwek
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl
SEMINARIUM
Ochrona danych osobowych w jst
adresaci:

pracownicy odpowiedzialni za ochrong danych osobowych.

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy na temat aktualnych regulacji prawnych
dotyczacych ochrony danych osobowych.

korzysci:

uzyskanie informacji o tym, jak stworzy¢ warunki organizacyjne
zapewniajace ochrong¢ przetwarzania danych osobowych, jak
zabezpieczy¢ dane przed dostgpem osdb nieuprawnionych.




program:

#Ochrona danych osobowych - migdzynarodowe gwarancje, prawo
polskie

#Zakres podmiotowy, przedmiotowy i terytorialny stosowania
ustawy o ochronie danych osobowych

#Zasady przetwarzania danych osobowych

#Obowiagzek informacyjny administratora danych

#Zasady zachowywania danych szczeg6lnej starannosci stuzace;j
ochronie interesd6w 0sob, ktorych przetwarzane dane dotycza
#Przetwarzanie danych sensytywnych

#Zasady udostgpniania danych osobowych

#Powierzenie przetwarzania danych osobowych

#Prawa osoby w zwigzku z przetwarzaniem jej danych osobowych
#Uprawnienia o charakterze informacyjnym

#Prawo zadania uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania,
wstrzymania przetwarzania lub usuni¢cia danych osobowych
#Organizacyjne i techniczne $rodki zabezpieczenia danych
#Rejestracja zbiorow danych osobowych

#Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych
#Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego

#Przepisy karne w ustawie o ochronie danych osobowych

prowadzacy:

dr Marlena Sakowska-Baryla — radca prawny, specjalista z
zakresu ochrony danych osobowych i prawa do informacji.

cena:

255 71

data i miejsce:

19 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobe 50% ceny.

Przypominamy, Ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogoélnych.

kont

Do nkowe: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoc:ﬁgi:e dla grupy l.iczq.cej nie wiqc.ej niz 20 osob, cena za grupg wynosi 3240
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(::ia: Agnigszka [\/Iajewskaf_Siwek o
e-mail: agnieszka. majewska@mistia.org.pl

SEMINARIUM . .
Praktyka w postepowaniu egzekucyjne wg

Kpc
adresaci:

pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
podlegtych oraz podmiotéw prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza.

cel szkolenia:

przekazanie informacji dotyczacych zagadnien z zakresu egzekucji

cywilnej.

korzysci:

omowienie instytucji postepowania egzekucyjnego,
ze szczegbdlnym uwzglednieniem ich stosowania w praktyce.




program:

#0rgany egzekucyjne i ich wlasciwosé¢

#Tytuly egzekucyjne i klauzula wykonalno$ci

#Wybor komornika sadowego, koszty postepowania egzekucyjnego
oraz omdwienie tre§ci wniosku egzekucyjnego - na podstawie
przepisow ustawy z dnia 29 V111 1997 r. 0 komornikach sadowych i
egzekucji oraz ustawy z dnia 17 X1 1964 r. Kpc

#Wszczgcie egzekucii 1 dalsze czynno$ci egzekucyjne

ograniczenia egzekucji

#Zawieszenie 1 umorzenie postgpowania

#Egzekucja $wiadczen pienieznych: z ruchomosei, z wynagrodzenia
za prace, z rachunkow bankowych, z innych wierzytelnosci, z
innych praw majatkowych

#Powodztwa przeciwegzekucyjne

#Wyjawienie majatku

#Egzekucja z nieruchomosci

#Podziat sumy uzyskanej z egzekucji

#Egzekucja swiadczen niepieni¢znych

#Egzekucja $wiadczen alimentacyjnych

prowadzacy:

Michal Baryla - czlonek SKO, specjalista z zakresu
postepowania administracyjnego i egzekucyjnego, posiadajacy
doswiadczenie w stosowaniu procedury administracyjnej.

cena:

255 71

data i miejsce:

19 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogoélnych.

k
RO we: Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;Z ekcoc:ﬁgi:e dla grupy l.iczq.cej nie wiqc.ej niz 20 osoéb, cena za grupg wynosi 3240
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
g;i(ill(g:ia: Agni{aszka [\/Iajewska_fSiwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl
SEMINARIUM ) i
Regulaminy wynagrodzen samorzadowych
pracownikow szkot i placowek oswiatowych
adresaci: osoby odpowiedzialne za przygotowanie regulaminéw wynagrodzen

pracownikoéw samorzgdowych w szkotach i placowkach oswiatowych.

cel szkolenia:

omowienie regulaminéw wynagrodzen pracownikow
niepedagogicznych szkét i placowek oswiatowych w Swietle
najnowszego rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych.

korzysci:

zdobycie wiedzy nt. poprawnego opracowania regulaminéw
wynagrodzen, w tym m.in. zasad i poszczegdélnych skfadnikow
wynagradzania, zawarto$ci merytorycznej i zasad ich
sporzadzania.




program: #0Opis stanowisk pracownikow samorzgdowych
#Zréznicowane zasad wynagradzania pracownikow ze
wzgledu na forme zatrudnienia
#Sktadniki wynagradzania pracownikdw samorzgdowych oraz
zasady ich stosowania
#Regulamin wynagradzania pracownikoéw samorzgdowych
##zawartos¢ merytoryczna
##zasady sporzadzania
#Pytania i odpowiedzi
Uczestnicy szkolenia otrzymajg obszerne opracowanie
prawne do omawianych zmian oraz wzorcowy regulamin
wynagradzania pracownikéw samorzgadowych.

prowadzacy:
Iwona Latowska-Downar — specjalista z zakresu prawa
oswiatowego z doSwiadczeniem pracy w jst.

cena 190 zt

data i miejsce:

20 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakéw
Zajecia odbywac sie bedg w godz. 9.00-14.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobe 50% ceny.

Przypominamy, Ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogoélnych.

xonto Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekco(:ﬁgi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupg wynosi 2410
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

g;i(ilfg:i a Jolanta Przejczowska .
e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl

SEMINARIUM ., , . ,

Sprawozdawczo$¢ z zakresu Swiadczen
rodzinnych i alimentacyjnych
adresaci:

pracownicy o$rodkéw pomocy spotecznej, jst.

cel szkolenia:

poszerzenie wiedzy na temat sprawozdawczos$ci dotyczacej
$wiadczen rodzinnych oraz sprawozdawczo$ci zwiazanej z realizacja
ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow.

korzysci:

zapoznanie si¢ m.in. z regulami
sprawdzaniem poprawnosci sprawozdania.

weryfikacyjnymi, czyli




program:

#Sprawozdawczo$¢ z zakresu §wiadczen rodzinnych
#Sprawozdawczos¢ z zakresu realizacji ustawy o pomocy
osobom uprawnionym do alimentow

#Koszty obstugi

#Reguly weryfikacyjne w sprawozdawczo$ci
#Rozliczanie srodkow wyegzekwowanych od dtuznikow
alimentacyjnych wraz z naliczaniem odsetek

#Pytania i odpowiedzi

prowadzacy: Magdalena Kolega - specjalita w Wydziale Analiz i
Sprawozdawczosci w MPIPS, odpowiedzialna za weryfikacje
sprawozdan z zakresu §wiadczen rodzinnych.

cena 290 zt

data i miejsce:

25 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobe 50% ceny.

Przypominamy, Ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztéw ogdlnych.

k

RO we: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoc:ﬁgi:e dla grupy l.iczq.cej nie wiqc.ej niz 20 oso6b, cena za grupg wynosi 3670
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

g;i(ill(::ia: Agni{aszka [\/Iajewska_fSiwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl

Seminarium o . s

Ustawa o promociji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy — nowelizacja
adresaci:

pracownicy publicznych stuzb zatrudnienia, jak réwniez instytucji
rynku pracy.

cel szkolenia:

usystematyzowanie dotychczasowej wiedzy i zaprezentowanie
najnowszych zmian wprowadzonych do ustawy wraz z ich prawna
interpretacja, zapoznanie si¢ z orzecznictwem sagdowym.

korzysci:

zakres tematyczny szkolenia uwzglednia odniesienie si¢ do zapisow
projektow  aktow prawnych wprost odnoszacych si¢ do
przedmiotowej ustawy.




program:

#Charakterystyka zatozen programowych ustawy. Interpretacja
wprowadzonych ustawg poje¢. Przyktady orzecznictwa

#Polityka rynku pracy

#Zadania samorzadu wojewodztwa i powiatu w konteks$cie
wprowadzenia: projektow pilotazowych, przygotowania
zawodowego dorostych, Centréw Aktywnosci Zawodowej,
lokalnych punktéw informacyjno—konsultacyjnych, obowigzkowych
indywidualnych planow dziatan wzgledem osob bezrobotnych
(oméwienie sposobow opracowywania), programow specjalnych,
programow praktycznej nauki zawodu, wspotpracy z jednostkami
pomocy spolecznej

#Agencje zatrudnienia — utatwienia i liberalizacja przepisow
#Nowelizacja ustawy rynku pracy. Likwidacja dodatku
szkoleniowego i wprowadzenie stypendium. Refundacja kosztow
szkolen. Mozliwosci sfinansowania kosztow studiow
podyplomowych

#Utrata statusu bezrobotnego

#Modyfikacja systemu wyplat zasitkow dla bezrobotnych
#Pracownicy publicznych stuzb zatrudnienia. Obsadzanie stanowisk.
Wymogi kwalifikacyjne. Licencje zawodowe

prowadzacy: i
Marek Swies — socjolog, trener, byly z-ca dyrektora ROPS w
Opolu.

cena: 210 zt

data i miejsce:

29 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobe 50% ceny.

Przypominamy, Ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogoélnych.

kont
bankowe: Pekao SA, II O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749
;Z ekcoc:ﬁgi:e dla grupy l.iczq.cej nie wiqc.ej niz 20 oso6b, cena za grupg wynosi 2690

zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
gfli(ill(::ia: Agnigszka [\/IajewskafSiwek o

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl
WARSZTATY . N

Projekty europejskie
- tworzenie i zarzadzanie

adresaci:

pracownicy instytucji ubiegajacych si¢ o dofinansowanie ze srodkow
UE, samorzady, instytucje publiczne, uczelnie wyzsze, ngo.

cel szkolenia:

rozwijanie umiejetnosci w zakresie tworzenia i zarzadzania
projektami,  nabycie  praktycznych  umiejetnosci  budowy
przekonywujacego uzasadnienia realizacji projektu.

korzysci:

nabycie wiedzy w zakresie tworzenia struktury celéw i rezultatow
projektu, umiejetnosci precyzyjnego opisu dziatah, harmonogramu
oraz budzetu projektu, oceny spdjnosci projektu, umiejetnosci
zarzadzania projektem - tworzenia zespotu projektowego.




program:

#Projekt a wniosek - cechy charakterystyczne projektu. Specyfika
projektu unijnego, elementy wnioskéw aplikacyjnych, determinujgce
strukture projektu. Etapy przygotowywania projektu. Analiza
problemoéw/potrzeb. Struktura celéw. Rezultaty projektu. Dziatania
w projekcie, czyli jak precyzyjnie i adekwatnie dobraé¢ dziatania w
projekcie, zeby otrzymac konieczne rezultaty?

#Wskazniki realizacji projektu. Zrodta weryfikacji wskaznikow -
metodologia budowy wskaznikow. Matryca logiczna jako narzedzie
opracowania projektu. Logika interwencji. Harmonogram projektu.
Budzet projektu

#Obszary zarzadzania projektem. Zesp6t projektowy - identyfikacja
zadan, personel niezb¢dny do realizacji projektu. Rézne struktury
zespotu projektowego oraz zasady zarzadzania nim

#System monitoringu i kontroli w projekcie

#Sprawozdawczo$¢ i finanse w projekcie - podstawowe zatozenia
#System informacji i promocja projektu - podstawowe zatozenia

prowadzacy: Magdalena Szczudlo — trenerka i konsultantka posiadajaca
doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy, budowaniu projektow i
zarzadzaniu nimi, stazystka w Parlamencie Europejskim.

cena: 175 zt

data i miejsce:

30 czerwca 2009 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobe 50% ceny.

Przypominamy, Ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogoélnych.

kont

Do nkowe: Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;zekcoolﬁgi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupg wynosi 2230
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(::i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




